GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH GIỜ GIẢNG NĂM 2017
(của các đơn vị đào tạo Trường Đại học Cần Thơ)


Họ và tên giảng viên:




Mã số viên chức:
Đơn vị:






Bộ môn:

1. Mã số học phần bổ sung:



Số G bổ sung:

2. Mã số bài báo bổ sung hoặc cắt giảm:

Số G tăng, giảm:

3. Mã số Đề tài NCKH bổ sung:


Số G bổ sung:

4. Số G cần điều chỉnh tăng hoặc giảm do hệ thống bị sai lệch về: Số giờ ngồi hội đồng báo cáo tốt nghiệp sau đại học, chức danh, chức vụ, đi học, học vị, học hàm, nghỉ bệnh, nghỉ hộ sản….. (Theo quy định của Trường):    
5. Lý do vì sao trong năm 2017 chưa kê trong hệ thống quản lý chung và chưa được chi trả vượt giờ: 
TRƯỞNG ĐƠN VỊ

TRƯỞNG BỘ MÔN
          GIẢNG VIÊN

        (ký duyệt)


       (xác nhận)


     (ký tên)

Ghi chú: Giảng viên có thể viết tay trực tiếp vào giấy này hoặc dùng máy tính
· Giấy đề nghị này gởi về phòng KHTH hạn chót hết ngày 16/3/2018
· Các phòng chức năng sẽ xác nhận đúng và mở hệ thống để các đơn vị nhập dữ liệu vào phần quản lý công tác chuyên môn của từng đơn vị.

· Tổ Kiểm tra giờ giảng sẽ hoàn thành thủ tục thanh toán vào 01/4/2018 và gởi lại cho giảng viên ký nhận, Phòng Tài vụ sẽ trình BGH phê duyệt và chuyển trả vào tài khoản cá nhân của giảng viên.
· Nếu có trường hợp phải nộp lại tiền, xin GV vui lòng liên hệ Phòng TV để nộp lại. 
