BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:3S48/QD-DHCT Can Tho, ngay 30 thang & ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quy trinh cap phat phm van bang, chirng chi
cia Trwong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ¢t Khoan 2, Diéu 11, Chuong II ctia " Piéu ¢ truong dai hoc" ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thi tudéng
Chinh phu quy dinh nhiém vu, quyén han ctia Hiéu trudng;

Cén cu Nghi dinh 43/2006/ND-CP ctia Chinh pht ngay 25 thang 4 ndam 2006 quy
dinh quyén tu chii, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bo méy, bién
ché va tai chinh dbi véi cac don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché Quan ly bang t6t nghiép trung hoc
CO S0, bang t6t nghiép trung hoc pho thong, vin bang gido duc dai hoc va ching chi
ctia hé thdng gido duc quoc dan;

Can ct Quyét dinh s6 371/QD-DHCT, ngay 22 thang 02 nam 2016, cia Hi¢u
trudng Truong Dai hoc Cén Tho, ban hanh Quy ché Quan 1y van bang, ching chi cua
Truong Dai hoc Can Tho:;

Xét dé nghi cua 6ng Trudng phong K¢é hoach Tong hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh quy trinh cip phat phéi vin bing, chirng chi cia
Truong Pai hoc Can Tho” kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1997/QD-DHCT, ngay 14/6/2016
va ¢o hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky.
Pidu 3. Cac ong Trugng phong: Ké hoach Tong hop, Dao tao, T chtc Cén bo,

Tai vu, Truong khoa Sau Dai hoc, Gidm ddc Trung tim Lién két dao tao, thi truéng
cac don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. |l
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY DINH
Veé quy trinh cAp phat phéi viin bing, chitng chi
ciia Truong Pai hoc Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s65h8/QD-PHCT, ngay 0thdng & néim 2016)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh vé quy trinh cép phat phoi van bang, chung chi cua Truong
Dai hoc Can Tho bao gdm: san xuét, dan tem béao hlem bao quan, huy, hé so, xtr ly ho so
va viéc cdp phat phoi van bang ching chi (sau dy viét tit 1a VBCC).

Piéu 2. San xuit phdi VBCC

1. Hang nam, Phong Ké hoach — Téng hop (PKHTH) chu tri, phdi hop véi céc don
vi ¢6 lién quan 1ap ké hoach san xuit phoi VBCC trinh Lanh dao Truong Pai hoc Can
Tho phé duyét.

2. Phoi VBCC phai chira dac diém bao mat. Dac diém bao mat cta phéi VBCC do
Truéng PKHTH va 1 (mdt) nguoi duge Gy nhiém nim gitr.

Piéu 3. Dan tem béo hiém phdi VBCC

1. Phoi VBCC cua Trudng phai duge dan tem bao hiém truée khi cdp phat.

2. Tem bao hiém phdi VBCC dugc thiét ké theo mau thong nhét va in tai mot co
s¢ in dugc nha nude cho phép.

3. PKHTH thiét ké, quan ly va dat in tem bao hiém phoi VBCC. Tem béo hiém
phoi VBCC phai chira dic diém bao mét. Dic diém bao mat cua tem bao hiém phoi
VBCC do Truong PKHTH va 1 (mdt) nguoi duoc Gy nhiém niam gii.

4. PKHTH t6 chirc viée dan tem bao hiém cho ting phdi VBCC.

Diéu 4. S6 hiéu (sb seri) phéi VBCC

1. Phoi VBCC cua Truong phai duge dong s6 hiéu (serial number) trude khi cdp
phat, mdi phoi VBCC mang mot so hiéu riéng.

2. PKHTH chiu trach nhiém quan 1y va dong s6 hiéu cdp phoi VBCC.

Piéu 5. Bao quan phdi VBCC

1. Co s6 vat chit va trang thiét bi dé bao quan ph6i VBCC:

a) Khu vurc bao quan phdéi VBCC 14 noi cat va luu gitt phoi VBCC. Khu vyc bao
quéan phoi VBCC phéi bio dam du dién tich va dap tmg duoc cac yéu ciu vé mdi truong
va an ninh.

b) Trang thiét bj va phuong tién bao quan phéi VBCC gf)ln tu, két, gia, k&, ban
ghé, may diéu hoa, may hut am, may hut buyi, quat théng gio, thiét bi bao chdy, binh ciru
hod, thuc chdng 4m mdc va céc sinh vét gy hai.

2. Bio quan, kiém tra dinh ky viéc bao quan phoi VBCC

a) Dinh ky hang thang, kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan phoi VBCC.

b) Dinh ky hang quy, kiém tra chét lwong phdi, tinh trang bao quan phdi VBCC.

¢) binh ky hang quy, hing nam, phun thudc diét sinh vat gy hai va bao dudng cac
phuong tién dugc trang bi dé bao quan phoi VBCC.

Piéu 6. Hity phéi VBCC

1. Phoi VBCC bi 16i trong qué trinh in, bi hu héng, do ban hanh mau méi hodc vi

cac ly do khac khong con dugc st dung thi phai bi huy.
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2. Bé huy ph6i VBCC phai thanh lap Hoi dong huy phoi. Hoi dong huy phoi
VBCC do PKHTH d& xuét, Lanh dao Truong quyét dinh. Thanh phan Hoi dong huy phoi
VBCC bao gdm dai dién Hoi dong VBCC, PKHTH, Phong Thanh tra - Phap ché va don
vi duoc giao nhiém vu truc tiép in phoi VBCC.

3. Viéc hiy phdi VBCC phai dugc lap bién ban trong do ghi rd thanh phan Hoi
ddng hily phdi VBCC, ly do huy, s lwong va loai phdi VBCC bi huy, ngdy va noi huy,
trinh ty, hinh thire huy va két qua hay. Bién ban hiiy phoi VBCC phai ¢6 day du chir ky
cua cac thanh vién Hoi dong huay phoi VBCC va duogc luu trir trong ho so quan ly phoi
VBCC.

Piéu 7. H6 so dé nghi cap phoi VBCC

1. Ho so dé nghi cap phoi vén bang, thi tuc gdbm co:

Céng van dé nghi cép phoi vén bang trong d6 néu rd: nhu cau v& phoi van bing;
s6 luong phoi dé nghi cip; chi tiéu dao tao da dugc giao va tinh hinh thyc hién chi tiéu
dao tao; so lugng phoi da duoc cap dot trude, sb luong phoi da st dung dé cap cho nguoi
hoc; s6 luong phoi da st dung nhung phdi huy do ghi sai n¢i dung; s luong phoi bi hu
héng, bi mat trong qua trinh bao quan, luu tri; 5O lugng phoi con ton dong chua sir dung
da dugc cap tir cac dot trude dén thoi diém nop ho S0 dé nghi cap phoi van bang.

2. Ho so dé nghi cap phoi chung chi, thu tuc 2bm co:

Cong van dé nghi cap phoi chung chi trong do néu ro: nhu cau vé phoi chimg chi;
so luong phoi de nghi cép; tinh hinh thue hién nhiém vu dao tao; s6 lugng phdi da dugc
cap dot trude, s lugng phoi da sir dung dé clp cho nguoi hoc; s6 luong phoi da sur dung
nhung phai huy do ghi sai ndi dung; so lugng phdi bi hu hong, bi mat trong qua trinh bao
quan, luu trit; s lugng phoi con ton dong chua str dung da dugc cép tir cdc dot trude dén
thoi diém nop ho so dé nghi cap phoi chung chi.

Piéu 8. Hinh thirc nop ho so dé nghi cip phoi VBCC
Hinh thtrc ndp hd Sy dé nghi cap phdi VBCC (sau day goi la hé so) dugc thuc hién
theo hinh thtrc ndp truc tiép ho so tai bd phan quan 1y, cap phat VBCC thudc PKHTH.

Piéu 9. Trinh ty tiép nhan, xir ly hd so' va thoi han cip phat phéi VBCC

PKHTH thuc hién viéc tiép nhan, xir ly hd so va cap phat phoi VBCC trong 02
ngay lam viéc, cu thé nhu sau:

1. Kiém tra ddy du cac thong tin theo quy dinh tai Piéu 7 cua Quy dinh nay.

2. Thuc hién quy trinh dang ky vin ban dén theo quy dinh.

3. Viét phiéu nhén hd so, ngay hen tra két qua.

4. Lap thu tuc cip phat phdi VBCC theo quy dinh (ghi phiéu cdp phoi VBCC,
phiéu thu, phiéu xuét kho).

Truong hop van ban dé nghi chua 16 rang, hd so khong ddy du theo quy dinh,
nguoi nhan hd so tra lai ngay hd so va hudng dan cu thé bang vin ban cho nguoi dén nop
hd so dé hoan thién hd so theo quy dinh.

Piéu 10. Chi phi cap phat phoi VBCC va quan ly chi phi cAp phat phéi VBCC

1. Chi phi cap phat ph6éi VBCC dugc thue hién theo quy dinh cta phap luat veé tai
chinh dé bao dam cho cac hoat dong cap phat phoi VBCC bao gdm: tu van, thiét ké, tham
dinh va phé duyét mau; cic cong doan san xuét phoi, in tem bao hiém; bio quan phoi;
huy phoi; tham dinh ho so va to chuc cap phdi VBCC; thanh tra, kiém tra.

2. Thanh toén chi phi cap phat phoi VBCC bang tién mat hodc chuyén khoan theo
quy dinh cta Truong Pai hoc Can Tho.

3. Truong phong Ké& hoach Tong hop c6 trach nhiém quan ly chi phi cip phat phoi
VBCC bao gom: xay dung dinh murc thu, chi cap phat phdi VBCC trinh lanh dao Truong
phé duyét; 1ap cac sb thu, chi viéc san xuat, cap phat phoi VBCC theo ding quy dinh,
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dam bao thuc hién viéc thu, chi cdp phéat phoi VBCC theo dung quy dinh vé tai chinh
hién hanh; thuc hién cdc nghia vu thué theo quy dinh cua Nha nuédc; dinh ky hang quy,
nim bao céo lanh dao Truong va Hoi dong VBCC vé thu, chi tai chinh trong viéc san
xudt, cap phat phdi VBCC.

Pic¢u 14. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach Tong hop

1. Chiu trach nhiém to chirc thuc hién quy trinh cap phat phoi VBCC.

2. B6 tri can bo du nang luc, phdm chit dé dam nhiém cong viéc quan ly, cap phat
phoi VBCC.

3. Trinh lanh dao Truong phé duyét ké hoach san xudt phoi VBCC truée ngay 31
thang 12 hang nam va to chtic san xudt phoi.

4. Lap ho so quan ly cap phat phdi VBCC. Thuc hién céc quy dinh vé kiém tra
dinh ky va bao quan ph6i VBCC.

5. Quan ly chat ch& so lugng phoi da in; phoi VBCC xudt ra khoi kho phai c6 day
di phiéu thu tién, phiéu xuit kho c6 day du chit ky cia ké toan, thu kho, ngudi nhan va
lanh dao Phong ky duyét.

6. Ung dung Cong ngh¢ thong tin; Lap dit liéu quan ly, cap phat phoi VBCC.

7. Lap so theo doi viée cap phoi VBCC, s& phai déng dau gidp lai va c6 chit ky
x4c nhén, dong dau ctia lanh dao Phong.

8. Hang quy kiém ke, ddi chleu s6 hiéu (seri) va phiéu cdp phdi VBCC.

9. Luu gift va bao quan ho so cép phoi VBCC.

10. Chu tri, ph01 hop v6i cac don vi ¢6 lién quan dinh ky hang ndm, hang quy
hodc dot xudt bao cdo vé viée in, quan 1y, cép phat phdi VBCC cho Lanh dao Truong va
Thuong truc Ho1 dong VBCC.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cac don vi, c4 nhin ¢6 lién quan

1. Phong Dao tao, Trung tam Lién két Dao tao, Khoa Sau Pai hoc va cac don vi ¢o
lién quan thudc Truong cé trach nhiém:

a) Phébi hop v6i Phong Ké hoach - Téng hop xay dung ké hoach san xuat phoi
VBCC hing nim.

¢) Pinh ky kiém tra viéc quan ly, cap phat VBCC tai don vi minh.

d) Phéi hop voi Phong K& hoach Tong hop béo cdo lanh dao Truong va Hoi dong
VBCC tinh hinh cép phéi VBCC, tinh hinh sir dung ph6i VBCC ctia don vi minh.

2. Hoi déng VBCC c6 nhiém vu tu van, thim dinh va kiém tra viéc cap phat phoi
VBCC, giup Hi€u truong trong viéc xay dung va thuc hién cdc quy dinh vé diéu kién,
trinh tu, thu tuc san xuét, dan tem bao hiém, huy, thanh tra, kiém tra, cap phdi VBCC;
viée thu hdi, huy VBCC, phdi hop véi Phong Ké hoach Tong hop va cac don vi 6 lién
quan thuc hién cac quy dinh trong van ban nay.

3. Phong Thanh tra — Phap ché, Ban Thanh tra nhan dan, Hoi dong VBCC thuc
hién thanh tra, kiém tra dinh ky hodc dot xuat ddi voi tat ca cac khau san xuat thu, chi tai
chinh, cép phoi VBCC. Cac don vi va cong chue, vién chuc trong Truong néu phat hién
<6 sai sot vé viée cip phat phoi VBCC can thong béo kip thoi dén Phong Ké hoach Tong
hop, Thuong truc Hoi ddng VBCC dé kip thoi chén chinh, xtr Iy./. Loy,







