QUY TRINH THANH TOAN TIEN GIO GIANG CUA GV

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5706/QP-PH CT, ngay 21/12/2016 cua Hi¢u truong Truong
R . . Pai hoc Can Tho)
I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thuc hién

- Muc dich, pham vi ap dung:

+ Tinh todn khdi lwong chuyén mén (gio giang quy chuin) cua giang co hitu, vién
chtrc moi giang trong Truong Pai hoc Can Tho va moi gidng ngoai trudng (goi chung
1a giang vién); tir d6 xem xét mirc d6 hoan thanh nhiém vu va tinh todn dé chi tra tién
giang day cho gidng vién.

+ Quy trinh nay bao gdm ca cong tic quyét toan khdi lwgng chuyén mon va chi tra
dat diém doi véi giang vién nghi huu, nghi viéc, di hoc va chuyén cong tac.

- Cac van ban quy dinh lién quan:

= Quy dinh vé ché d6 lam viéc dbi véi giang vién Trudng DPHCT, ban hanh theo
Quyét dinh s6: 4412/QD-DHCT ngay 25/11/2015 cua Hiéu trudng Trudng
DPHCT.

= Quy ché chi tiéu ndi bé Truong PHCT, ban hanh theo Quyét dinh s6: 6294/QD-
DHCT ngay 31/12/2013 cua Hi¢u truéng Truong PHCT.

= Quy ché quan 1y Tai chinh ctia Truong PHCT ban hanh kém theo Quyét dinh
6293/QD-DHCT, ngay 31/12/2013 Hiéu truéng Trudng DPHCT.

- Giai thich tir ngir viét tat:

* DHCT: DPai hoc Can Tho

= KHTH: Ké hoach Tong hop

=*PT: Pao tao

= TTLKDT: Trung tim Lién két dao tao

= KSPH: Khoa Sau Dai hoc

= TCCB: T chirc Cén b

= NCKH: Nghién ctru khoa hoc

= GV: Giang vién

=» BGH: Ban Giam hiéu

2. No¢i dung quy trinh:
- Cdc don vi ¢6 lién quan nhap s lidu gi0 giang thuc té da duoc quy doi, glor

chuén, chirc vy, chie danh, mién giam, nhap s6 liéu dé tai NCKH, bai bao da dang... cua
ting giang vién. Thoi gian nhap s6 liéu ngay khi két thiic mdi hoc ky.

- Phan mém sé& dugc md cho GV va bd mon kiém tra do chinh xdc cua ting nguoi.
Néu c6 sai s6t thi bd mén va khoa chinh sira nhitng phan viéc dugc phan quyen Ngoai ra,
nhitng sai sét khéc thi phan anh ngay véi cdc phong, khoa, trung tim dé diéu chinh cho
ding kip thoi.

- Kiém tra, xir 1y dir liéu gid giang day trén phan mém.

- In xuét ra tirng bang ké cia B6 mon c6 tén ting giang vién, bang ké cta khoa va
bang ké cua Truong.

- Chuyén céc bang ké ctia b mdn va khoa vé cho don vi, bd mon va giang vién ky
xac nhan.

- Céc don vi ¢6 lién quan kiém tra 1an cudi, ky xdc nhan cdc bang ké.

- Ban Giam hiéu ky duyét chi tra tién gio giang.
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